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Inledning

Kommunstyrelsen i Finspangs kommun ansvarar som hemkommun fér att erbjuda
alla barn som ar folkbokférda i kommunen en plats i férskola och fritidshem.

Barnens ratt till plats i inom barnomsorgen bestams i enlighet med skollagen
2010:800.

Utover lagstiftningen behover varje kommun goéra vissa avvaganden och
fértydliganden om vad som galler i samband med placering i forskola och
fritidshem. | denna riktlinje gér Kommunstyrelsen dessa avvaganden och
fortydliganden, bade som hemkommun och som huvudman.

Riktlinjen ar ett politiskt styrdokument. Den anger vilka forhallningsregler som galler
for verksamheten nar de sedan arbetar med verkstallighet. Riktlinjen ligger till
grund for Finspangs kommuns uttag av barnomsorgsavgift vid vistelse i férskola
och fritidshem for barn ett till tolv ar i Finspangs kommun.

Utgangspunkten i riktlinjen ar att med barnets basta i fokus erbjuda en god service
i relation till de krav som stalls via lagstiftningen.

Riktlinjen beaktar &ven Barnkonventionen. Féljande verksamhetsformer finns i
kommunen:

* Forskola erbjuds barn fran ett ars alder och till och med att barnet bérjar
forskoleklass.

« Oppna férskolan (familjecentral) erbjuds till vardnadshavare som tillsammans
med sitt barn vill delta i en kostnadsfri pedagogisk gruppverksamhet. Oppna
forskolan erbjuds barnet fran och med den dag det féds till och med att barnet
bdrjar forskoleklass.

¢ Fritidshem ar verksambhet riktad till skolbarn 6—12 ar. Verksamheten ar i
huvudsak placerad i anslutning till férskoleklass och grundskolans arskurser
1-6.

Mer information om verksamheten och Oppettider finns pa www.finspang.se.

Ansokan

Ansdkan om plats i forskola gors av vardnadshavare via kommunens e-tjanst. Nar
vardnadshavare har registrerat en ansékan om plats i forskola erbjuds en plats
inom fyra manader, innan 6nskad forskolestart, sa kallad garantitid. Om
vardnadshavaren tackar ja till en plats de inte sdkt och erbjuds ett annat alternativ,
sa behalls platsen i kdn for den dnskade forskolan. Om vardnadshavaren tackar
nej till en plats de sokt, sa forlorar de sin plats i kdn. D& har kommunen fullgjort sin
placeringsskyldighet enligt garantitiden. Om vardnadshavaren fortfarande ar
intresserad av en plats maste en ny ansdkan goras.

Om vardnadshavaren accepterar erbjuden plats men énskar annan placering sa
erbjuds plats i omplaceringskon, augusti varje ar ses omplaceringskon éver, det ar
forst dd@ som man eventuellt kan byta férskola.
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Anmalan om behov av plats pa fritidshem infér hostterminens start sker i samband
med férskoleklassplacering. Ansdkan vid annat tillfélle sker via kommunens e-
tjanst. Nar du ansokt om plats pa fritidshem sa erbjuds en plats sa snart det ar
mdjligt. Om inte annat 6verenskommits med rektor ar placeringstiden minst 1
manad.

Turordning vid fordelning av platser

Vid placering av barn anvander kommunen féljande turordning utifran énskat
startdatum; syskonfértur, anmalningsdatum.

Plats for nyinflyttade familjer

Vardnadshavare kan soka plats till sitt/sina barn fran en annan kommun, men
barnet maste vara folkbokférd i Finspangs kommun for att fa borja pa en férskola i
kommunen. Vid inflyttning till kommunen garanteras plats inom 1 manad om
vardnadshavarna har arbete eller studier.

Vistelsetid

Barns ratt till placering och vistelsetid i forskolan och fritidshem beslutas utifran
féljande grunder: Vistelsetid ges i den omfattning det behdvs med hansyn till
vardnadshavarens sysselsattning. Vardnadshavare ar skyldiga att, pa forfragan
tillhandahalla intyg fran arbetsgivare, studieanordnare, a-kassa eller liknande for
att faststalla grund for placering.

Huvudregeln for ett barns vistelsetid i verksamheten bestams av vardnadshavares
arbetstid, studietid, restid samt sovtid vid nattarbete samt utifran barnets behov.

Barn vars vardnadshavare har oregelbunden arbetstid med ledighet minst en hel
kalendervecka har ratt att vistas i férskolan 15 timmar under den lediga veckan.
Sjukdom ar att jamstallas med arbete, dar graviditetspenning ar att jamstalla med
sjukdom. Ett barns behov ska prdvas tillsammans med rektor.

Nar vardnadshavare har semester eller ledig ar aven barnet ledigt.

Inlamning av schema

Inlamning av schema for barnets vistelsetid i férskolan gors i e-tjansten som finns
pa www.tyra.se. Schema for barnets vistelsetid ska lamnas minst tva veckor i
forvag for att kommunen ska ha méjlighet att bevilja den aktuella vistelsetiden.

Timanstallda vardnadshavare som inte har fasta arbetstider ska lamna schema i sa
god tid som mgjligt.

Arbetssokande

Barn till vardnadshavare som ar aktivt arbetssékande har ratt till forskola 15 timmar
i veckan. De 15 timmarna fordelas 6ver veckan av verksamheten.
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Vid féraldraledighet har barnet ratt till férskola 15 timmar i veckan. De 15 timmarna
férdelas Gver veckan av verksamheten. Barn till arbetsstkande eller foraldralediga
har inte ratt till fritidshem.

Anmalan om avgiftsfri allman forskola

Fran hostterminen det ar barnet fyller tre ar erbjuds allman férskola. Allman
forskola omfattar 15 timmar i veckan (8—11) och max 525 timmar under
grundskolans lasarstider. Det innebar att det inte &r nagon allméan forskola nar
grundskolan har lov eller studiedagar. Fér barn som redan har en placering i
forskola ingar den allmanna forskolan som en del i den vanliga
forskoleverksamheten och dessa 15 timmar blir avgiftsfri fran och med
hostterminen det ar barnet fyller 3 &r. Darmed reduceras avgiften med 30% under
tiden lasarstiderna. For den vistelsetid som dverstiger 15 timmar per vecka och
525 timmar per |asar betalar vardnadshavaren enligt gallande maxtaxa. Om en
vardnadshavare endast onskar 15 timmars avgiftsfri allman férskola behdver en
sarskild anmalan goras. Denna anmalan gors i e-tjansten pad kommunens hemsida
www.finspang.se.

Oppettider

Forskola och fritidshem har 6ppet 06:00-18:00 under vardagar. Férskolan och
fritidshemmet har stangt pa julafton, nyarsafton och midsommarafton. Fyra dagar
per lasar ar forskolan och fritidshemmet stangd for utvardering, planering och
kompetensutveckling. Information om vilka dagar finns pa kommunens hemsida.
Vid behov av omsorg under dessa dagar kontaktas rektor minst tva veckor i forvag.
Da erbjuds barnet en ersattningsplats.

Uppsagning av plats eller byte av plats

Uppsagning fran platsinnehavarens (vardnadshavarens) sida; Vardnadshavaren
kan saga upp sin plats nar den inte langre behdvs. Vid tva platsinnehavare kravs
uppsagning fran respektive platsinnehavare. Uppsagningstiden ar tva manader for
forskolan och en manad for fritidshem. Uppsagningen réknas frdn och med den
dag uppsagningen gjorts i e-tjansten pa kommunens hemsida. Platsen debiteras
under hela uppsagningstiden oavsett om platsen anvands eller inte. Om plats pa
forskola inte anvands enligt schema har kommunen ratt att sdga upp platsen.

Uppséagningstiden ar tva manader raknat fran den dagen kommunen beslutat om
uppsagning. Platsinnehavare betalar avgift under uppsagningstiden. Byte mellan
kommunala férskolor sker i augusti. Onskas byte av férskola ska en ny ansékan
skickas in via e-tjansten till kommunen. Ny plats erbjuds i man av plats och enbart
till augusti varje ar. Om vardnadshavaren onskar byta férskola eller fritidshem fran
en kommunal foérskola till férskola i privat regi eller tvartom maste platsen vara
uppsagd innan man kan boérja pa den nya forskolan eller fritidshemmet. Nar barnet
slutar pa férskolan och bdrjar i forskoleklass behdver ingen uppsagning géras om
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barnet har varit placerad inom kommunal forskola, man betalar da till sista dagen
barnet tillhor férskolan.

Avgifter

Vardnadshavare till barn som gar i forskola eller fritidshem betalar en avgift tolv
ganger om aret som baseras pa deras inkomst.

Avgiften fér barnomsorgen baseras pa hushallets sammanlagda inkomster.
Avgiften paverkas ocksa av hur manga barn i familjen som har plats i
barnomsorgen.

Finspangs kommun tillampar maxtaxa. Den ar indexreglerad och justeras varje
ar efter Skolverkets faststallande. Maxtaxa ar en manadsavgift baserad pa
inkomsttaket. Avgiften betalas av platsinnehavaren manadsvis och géaller aven
under semester, sjukdom eller annan ledighet. Avgiften grundas pa den
sammanlagda inkomsten i respektive platsinnehavares hushall.

Det ar vardnadshavares ansvar att lAmna uppgift om inkomst via e-tjanst.

Korrekta inkomstuppgifter for familjen ska Iamnas till Sektor Utbildning via
e-tjanst innan barnomsorgsplatsen tilltrads, om ingen inkomst lamnas
faktureras maxtaxan till vardnadshavare.

Uppgifter om férhallanden som paverkar den avgiftsgrundande bruttoinkomsten
ska lamnas snarast efter det att de blivit kdnda till Sektor utbildning. For att
justering ska kunna ske pa ndstkommande manadsavgift maste férandringen
vara inkommen senast den 25:e innevarande manad. Ovrig rattelse gors i
samband med arsavstamning.

Felaktig information i inkomstuppgiften (inkomster, familjeférhallanden
etcetera) kan medfora efterdebitering och rattsliga atgarder. Kommunen har
ratt att inom tva ar genomféra retroaktiva rattelser om den felaktiga uppgiften
inneburit att for lag/hdg avgift debiterats. Kommunen ager ratt att kontrollera
inkomstuppgiften med berérda myndigheter. Varje ar genomférs avstdmning
dar vardnadshavares redovisade inkomster till kommunen jamférs med

Skatteverkets. Vid avstamning granskas uppgifterna med tva ars fordréjning.
Arsfakturan justeras utifran deklarerad inkomst till Skatteverket varvid
aterbetalning eller extra inbetalning kan bli aktuell.

For berakning av egna foretagares inkomster goérs en bedémning med
utgangspunkt fran den av Forsakringskassan faststéllda sjukpenninggrundande
inkomsten samt féregaende ars taxering.

Avgiften grundas pa familjens sammanlagda bruttoinkomst (SFS 2001:160).

Vardnadshavare som inte har gemensamt hushall, men gemensam vardnad,
ska bada vara platsinnehavare om bada utnyttjar barnomsorgen. Barnet har en
barnomsorgsplats, men platsinnehavarna far var sin rakning (delad faktura).

Om begard inkomstuppgift ej Idmnas debiteras avgift enligt hgsta taxa.
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Berakning av inkomst

Avgiften bestams av hushallets samlade bruttoinkomst per manad. Med hushall
avses ensamstaende eller makar folkbokférda pa samma adress. Med makar
jdmstalls par som utan att vara gifta med varandra lever tillsammans och ar
folkbokférda pa samma adress. Finns det vardnadshavare pa olika adresser, men
ada nyttjar platsen inom barnomsorg, sa betalar varje hushall en avgift utifran
registrerande inkomstuppgifter. De sammanlagda avgifterna fér de bada hushallen
kan inte dverstiga maxavgift fér barnet.

Avgiftsgrundande inkomst

Med avgiftsgrundande inkomst avses 16n fére skatt och andra skattepliktiga
inkomster i inkomstslaget tjanst, samt dverskott i inkomstslaget naringsverksamhet
under inkomstaret enligt Inkomstskattelagen.

Andra skattepliktiga inkomster
| samtliga fall avser ersattning eller bidrag brutto fore skatt:

e Kostnadsersattning som dverstiger avdragsgillt belopp (till exempel
bilersattning och traktamente).

¢ Sjukpenning, sjukersattning, aktivitetsersattning.

e Foraldrapenning

e Pensionsférmaner

« Livranta (den skattepliktiga delen).

* Ersattning i samband med arbetsloshet och/eller arbetsmarknadsatgarder.
e Familjebidrag i form av familjepenning vid varnpliktstjanstgoring.

+ Vardbidrag for handikappade barn (60 procent av beloppet).

* Familjehemsersattning (arvodesdelen). | de fallen hushallet enbart har
familjehemsbarn placerade rédknas inte den egna inkomster.

* Skattepliktiga naturaformaner.
e Konfliktersattning

e Utbildningsbidrag fér doktorander.

Ovriga avgiftsgrundande erséattningar

* Gastarbetares och gaststuderandes forsorjning fran hemlandet.

Till avgiftsgrundande inkomst raknas inte
+ Underhallsbidrag, underhallsstod.

e Allméant barnbidrag.
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¢ Statligt studiestod.

¢ Bostadsbidrag

¢ Handikappersattning

¢ Forsorjningsstdd/Ekonomiskt bistand/Socialbidrag.
* Etableringsersattning

¢ Ersattning fran Migrationsverket.

e Barnpension

Bestammelser om avgift

+ En fast avgift tas ut under arets samtliga manader. Semestrar och andra langre
ledigheter medraknas ej vid berakning av genomsnittlig tid per vecka.
Ledigheter sdsom jul-, sport-, pask- eller sommarlov och semester utgor inte
skal for &ndring av vistelsetiden.

* Avgift uttages fran och med inskolningsdatum. Pabdrjas inskolningen under
pagaende manad uttages avgift med 1/30 per dag av manadsavgiften. Allméan
forskola foljer grundskolans lasarstider vilket betyder att ditt barn ar ledig pa
studiedagar och lovdagar. Allman forskola ar kostnadsfri vardnadshavare
ansdker om allméan forskola i e-tjiansten. Ovrig tid géller ordinarie taxa.

¢ Avgift per manad uttages sa lange plats finns anvisad, saledes aven vid
sjukdom, sommarlov, semester etcetera.

¢ Fran och med den 1 augusti det ar barnet fyller sex ar erlaggs avgift utver 25
timmar per vecka enligt fritidshemstaxan. Femaring i férskoleklass betalar
avgift enligt fritidshemstaxan.

¢ Finns i familjen flera barn placerade i férskola eller fritidshem debiteras
syskonavgiften utifrdn den taxa dar det yngsta barnet ar placerat (yngsta
barnet raknas alltid som férsta barn).

e Fakturamottagren maste ha en inkomst pa minst 10 000kr for att en faktura ska
skickas ut.

* Avgift uttages under den faststallda uppsagningstiden, for narvarande tva
manader, vare sig platsen utnyttjas eller e;.

Vardnadshavare som inte har gemensamt hushall, men gemensam vardnad, ska
bada vara platsinnehavare om bada utnyttjar barnomsorgsplatsen. Barnet har en
barnomsorgsplats, men vardnadshavarna far var sin faktura (sa kallad delad
faktura). Hur mycket var och en ska betala av det totala beloppet avgdrs av
inkomsten i respektive nytt hushall:

* Avgiften grundas pa respektive hushallens totala inkomst, aven da man
separerat. Den totala avgiften kan inte bli hégre &n maxtaxa.

e Om hushallen har lika stor inkomst betalar vardnadshavarna lika stor del av
avgiften.

8 (10)
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Om hushéllen har olika inkomst, betalar den vardnadshavare i det hushall som
har hdgre inkomst en stérre del av avgiften. Inget hushall betalar mer an halv
maxtaxa.

Respektive vardnadshavare ar ansvarig for sin del av barnomsorgsavgiften och
sager upp sin egen del av platsen. Uppsagningstiden ar tva manader. Om bara
en av vardnadshavarna har behov av plats betalar denne hela
barnomsorgsavgiften.

Undantag fran avgift

En forskola eller fritidshem kan behéva stdngas pa grund av epidemi eller
liknande utan att annan tillsyn kan ordnas for barnen. Avdrag fran
manadsavgiften medges fran och med tredje dagen med 1/30 per dag av
manadsavgiften. Vardnadshavare ska sjalv ansdéka om avdrag.

Vid langre tids sjukdom hos barnet medges avdrag forst efter det att féraldern
maximalt utnyttjat sin ratt att vara ledig med ersattning fran Foérsakringskassan
for vard av sjukt barn (fér narvarande 60+60 dagar). Ej utnyttjad tid vid sjukdom
eller ledighet kan inte utnyttjas vid annan tid eller tas igen.

For tre, fyra- och femaringar uttages ingen avgift for de forsta 15 timmarna per
vecka. Om vistelsetiden dverstiger 15 timmar per vecka uttages avgift med
75 % av taxan fér den dverstigande delen.

Atgarder vid obetalda barnomsorgsrakningar och
uppsagning

9 (10)

Platsinnehavare, som inte betalar sin barnomsorgsrakning pa angiven
forfallodag, erhaller efter 10 dagar betalningspaminnelse med anmodan att
inom en vecka betala skulden. Sker inte detta har kommunen ratt att saga upp
platsen fran och med manadsskiftet darpa savida inte barnet omfattas av 8
kap. 7 och 16 §§ Skollagen. Omfattas barnet av 8 kap. 7 och 16 §§ Skollagen
har barnet ratt till 15 timmars vistelse per vecka om de ar mellan 3-5 ar sa
kallad allman férskola.

Vid upprepade férseningar av inbetalning av avgiften har kommunen ratt att
saga upp platsen. Om barnet blivit uppsagt pa grund av obetalda avgifter kan
ny placering ej bli aktuell férran skulden reglerats.

Platsinnehavaren debiteras kostnader och inkassokrav fran och med
barnomsorgsrakningens forfallodag.

Nar barnet inte langre behdver barnomsorg ska platsen sagas upp via e-tjanst
pa kommunens webbplats, uppsagningstiden ar tva manader. Den dag
anmalan om uppsagning gors, raknas som uppsagningsdag. Avgift tas ut under
uppsagningsperioden, oavsett om barnet utnyttjar platsen eller inte. Vid
vardnadshavares foraldraledighet har barnet inte ratt till fritidshemsplats,
platsen ska sagas upp en manad innan féraldraledighetens bérjan. Vid
arbetsléshet har barnet inte ratt till fritidshemsplats, debiteringen avslutas vid
nastkommande manadsskifte efter att uppsagningen inkommit.
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¢ Har platsen inte nyttjats pa tva manader kan kommunen komma att sédga upp
platsen med omedelbar verkan.

¢ Vid delad faktura ar respektive platsinnehavare ansvarig att sdga upp sin del
av platsen. Uppséagning gors via kommunens e-tjanst. Nar man tackat ja till
barnomsorgsplats p4 kommunens webbplats har man ingatt en bindande
overenskommelse om plats inom barnomsorgen. Det innebar att man da blir
skyldig att betala for platsen. For att avsluta 6verenskommelsen kravs att
uppséagning gors via kommunens e-tjanst. Uppsagningstid om 2 man galler
aven i dessa fall aven om platsen inte nyttjas.

* Avsteg fran regler om uppséagning kan i synnerliga skal fattas av
verksamhetschef pa delegation av kommunstyrelsen. Om man efter det att
uppsagning har gjorts, far eller har behov av plats inom barnomsorgen, maste
en ny ansGkan om plats goras. Det ar da inte sakert att plats kan erbjudas i
samma verksamhet som barnet tidigare gick.

Tolkning

Tolkning av dessa bestdmmelser ankommer pa kommunstyrelsen.

Information om behandling av
personuppgifter

Inom barnomsorgen behandlas personuppgifter om barn och vardnadshavare som
ar nodvandiga for verksamheten. Exempel pa personuppgifter inom familjen ar
namn, adress och personnummer. Uppgifterna behdvs bland annat for
koéregistrering, placering och barnomsorgsdebitering. Uppgifterna hamtas fran
folkbokforingsregistret. Uppgifterna som behandlas lamnas i vissa fall vidare till
Statistiska Centralbyran. Det &r kommunstyrelsen i Finspangs kommun som ar
ansvarig for att uppgifterna behandlas pa ett korrekt satt. Du kan alltid vénda dig till
kommunen for att fa veta vilka personuppgifter som behandlas. Du har ratt att fa
felaktiga uppgifter rattade. Kommunstyrelsen féljer aktuell lagstiftning avseende
hur lange dokument sparas innan gallring eller nar dokument arkiveras i
Centralarkivet. Vid fragor om hur lang tid specifika dokument sparas kontakta
hanvisas till: kommun@finspang.se.

Riktlinjer, och avgifter for barnomsorgen faststalls av kommunstyrelsen.

Vid klagomal pa ndmndens hantering av personuppgifterna kan
Integritetsmyndigheten (IMY) kontaktas.
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