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Inledning

Inom flera av Finspangs kommuns uppdrag ingar det tjansteresor. Det finns
fler olika aspekter att ta hansyn till ndr det géller hur dessa ska hanteras sa
som miljopaverkan, hilsa, effektivitet, arbetsmiljo och attraktiviteten som
arbetsgivare.

Utslédpp av vixthusgaser fran resor och transporter bidrar i stor omfattning
till klimatfordandringar. Att minska paverkan pa miljon och klimatet &r vart
gemensamma ansvar, dir alla enskilda personers handlingar spelar roll.
Genom att gora medvetna val av fardsétt kan vi minska var miljopaverkan,
samtidigt fraimja folkhilsa, trafiksikerhet, ekonomisk hushallning och
arbetsmiljo och attraktiviteten som arbetsgivare.

I foreliggande riktlinjer tas hdnsyn till energianvindning, klimatpaverkan,
folkhilsa, trafiksikerhet, ekonomisk hushallning, arbetsmiljé och
attraktivitet som arbetsgivare. Uppfoljning av resor i tjdnsten sker med
avseende pa energianviandning och klimatpaverkan, men d@ven med avseende
pa resurser.

Syfte
Riktlinjerna for resor och fordon ar ett verktyg for att ge medarbetare och
fortroendevalda vigledning till att kunna gora medvetna val 1 sitt resande.
Det ska vara enkelt att vilja alternativ som gynnar miljon, hilsan och
ekonomin (innefattar dven arbetstid). Resor i tjdnsten ska i sa stor
utstrackning som mojligt ske

e med sa liten miljopaverkan som mojligt,

e trafiksikert,

e Kkostnadseffektivt, bade vad giller sjédlva resan, men dven med

hénsyn tagen till arbetstid.

Omfattning

Riktlinjerna for resor och fordon omfattar planering och genomfoérande av
resor som gors i tjansten och som betalas av Finspangs kommun. De
omfattar dven de fordon som &gs eller leasas av Finspangs kommun, med
undantag for arbetsmaskiner och specialfordon. Alla medarbetare och
fortroendevalda omfattas av riktlinjerna.

Ansvar

Var och en ansvarar for att varje resa sker pa ett miljoanpassat, trafiksiakert
och kostnadseffektivt sétt. Vidare ansvarar var och en for att en god
arbetsmilj6 uppratthalls. Chefer ansvarar for att riktlinjerna dr kédnda och
foljs av sina medarbetare. Kommunstyrelsen ansvarar for att riktlinjerna ges
goda forutsittningar att foljas, genom kontinuerlig uppfoljning och
utveckling av arbetssitt for att underlitta héllbara val.



Resor

Planering av en resa ska utga fran foljande prioritetsordning:
1. Ingen resa— kan jag delta i motet via telefon eller webbmdote?
2. Minimal klimatpaverkan — kan jag ga, cykla eller dka kollektivt?

3. Effektivt resesitt och arbetsmiljo — hdnsyn behover tas till hur
mycket arbetstid och hur hog kostnaden dr for resan.

4. Resa med bil — i forsta hand med kommunens bilar.

Ingen resa

Ingen resa innebir att motet sker pa distans. Telefon, videokonferens eller
webbmote ersitter det fysiska motet. Det sparar inte bara miljon, utan
innebér dven att arbetstid och ekonomiska resurser kan anvindas mer
effektivt.

Att anordna eller delta i ett resfritt moéte

Motestillfillen som passar sirskilt bra att halla resfria dr uppfoljningsméten,
avstimningsmoten och diskussioner kring dokument. Utbildningar och
informationstillfdllen sidnds ibland via webben.

Teknik for att anordna webbmoten finns genom kommunens
kommunikations- och telefonisystem. Tekniska hjdlpmedel for att anordna
eller delta i ett resfritt mote finns dven i kommunhusets reception och hos
IT-avdelningen. Det finns konferenstelefon att lana, och mojlighet att
installera programvara som kan anvéndas for webbmoten.

Ibland &r det sa enkelt att en inbjudan till ett webbmote eller en utbildning
innehaller en ldnk till en webbsida dar motet sker. Da behdvs ingen extra
utrustning for att delta i webbmotet.

Minimal klimatpaverkan

Minimal klimatpaverkan innebar att resan sker med héllbara fardsitt: till
fots eller med cykel, buss eller tag. Inom Finspangs titort bor resan ske till
fots eller pa cykel. Langre resor bor i forsta hand ske med kollektivtrafik. En
bokningsguide finns pa kommunens intraniit.

Cykel

Fordonspoolen ska innehalla cyklar och elcyklar, som bokas och hamtas i
kommunhuset. Enheten debiteras inte for lanet. Anviandande av cykelhjalm
rekommenderas.



Buss

Ostgotatrafikens resekort, som giller for resor pé alla Ostgotatrafikens
linjer, kan bokas och hdmtas ut i kommunhusets reception. Enheten
debiteras inte for lanet.

Resan kan planeras med hjilp av Ostgotatrafikens webbplats eller mobilapp.
Ombord pa bussen eller pendeltaget registreras resan genom att resekortet
halls mot kortldsaren. Inga kvitton krdvs om resan sker med kommunens
resekort.

Tag

Tagresor bokas via resebyra som kommunen har ramavtal med. Det gar ofta
att kombinera tag och lokal kollektivtrafik i en biljett, sa att byten mellan
linjer eller fardsétt kan ske smidigt.

Tagbiljetter finns i kategorierna avbokningsbara, ombokningsbara och ej
ombokningsbara. Resendren avgor sjalv vilken flexibilitet som dr
nodvéndig. Observera att av- eller ombokning endast 4r mojligt innan
avgangstid.

Kommunen har en forsdkring som kan ticka langa férseningar och
outnyttjade biljetter. Mer information finns pa intranétet, eller fas av
Riddningstjinstens beredskapssamordnare.

Flyg
Flyg ér visserligen en form av kollektivtrafik, men det dr ocksa det fardsitt

som medfor allra storst klimatpaverkan. Dérfor bor flygresor ske enbart i
undantagsfall och vid langa resor, exempelvis till norra Sverige eller till
utlandet. Flygresor bokas via resebyra som kommunen har ramavtal med.

Effektivt resesatt och arbetsmiljo

Resan bor planeras sa att en god arbetsmiljo frimjas. Det innebir
exempelvis att Gvernattning kan motiveras om resan ér lang och motet
startar tidigt pa dagen. Det kan ocksa innebéra att snabbare resesétt 4r att
foredra utifran atgang nér det giller arbetstid, mojlighet till balans arbetsliv
och fritid samt den faktiska kostnaden for resan.

Resa med bil

Bil bor endast vara ett alternativ da resan gar utanfor Finspangs titort och da
kollektivtrafikforbindelser saknas. I forsta hand anvdnds kommunens bilar.
Samakning &r ett bra sitt att minska miljopaverkan och kostnader om en
bilresa dr nodvindig. Privat bil eller taxi far anvindas om andra mojligheter
saknas.

Om mojligt bor resan planeras sa att en god arbetsmilj6 framjas. Det innebér
att det i vissa fall kan vara motiverat att anvinda privat bil 1 tjinst,
exempelvis da en tjdnsteresa paborjas och avslutas vid bostaden.



Poolbil
Kommunens poolbilar kan bokas och hdmtas i kommunhuset. Enheten
debiteras en kilometerkostnad och en timkostnad.

Finspangs kommun anvinder i mojligaste man bilar som kan drivas med
fornybara drivmedel. For att minimera klimatpaverkan &r det viktigt att
dessa bilar tankas med fornybart drivmedel, dven om de ocksa kan drivas
med fossila drivmedel. Fossila drivmedel far enbart tankas om fornybart
alternativ saknas. Tankning ska om mgjligt ske hos bolag som kommunen
har ramavtal med.

Poolbilarna ar forsedda med teknik som genererar elektroniska korjournaler,
och med alkolas. Munstycke till alkolaset delas ut i receptionen. Bilen kan
startas forst efter ett godként utandningsprov.

Kontrollera alltid att bilen &r hel och fungerar som den ska innan férd.
Skador pa poolbilar ska anmalas till receptionen.

Privat bil i tjanst
Finspangs kommun efterstrivar att anvindning av privat bil i tjinst ska
undvikas, i syfte att uppna liten miljopaverkan och god trafiksikerhet.

Anvindande av privat bil i tjanst ska godkdnnas av ndrmaste chef for att
ersdttning ska vara berittigad. Privat bil i tjinst ska uppfylla motsvarande
miljo- och sdkerhetskrav som kommunens dgda eller leasade bilar, se
sektionen Fordon nedan.

Foérarens ansvar
Medarbetare som kor bil i tjidnsten ska:
e Ha korkort och den behorighet och hilsa som krévs for att pa ett
trafiksdkert sitt kora bil i tjansten.
e Folja alla de lagkrav som finns i gidllande trafiklagstiftning.
¢ Endast anvinda mobiltelefon men nagon form av
handsfreefunktion.
e Upptriada som en forebild i trafiken.
e Efterstriva att kora sparsamt (brinslesnalt), for att minska
miljopaverkan.

Boter for trafikforseelser och felparkering betalas av foraren.

Fordon

Finspangs kommuns fordon ska mojliggora en lag miljopaverkan och en
god arbetsmiljo. Ansvaret for att detta efterfoljs ligger hos ansvarig for
upphandling och enhet som ansvarar for fordonen.



Inkoép och leasing

Upphandling av fordon ska goras i enlighet med kommunens
upphandlingspolicy. De fordon som viljs ska vara dandamalsenliga utifran
varje verksamhets behov. Kommunens inkdpssamordnare ska kontaktas vid
byte, kop, leasing eller forsdljning av fordon, samt vid tecknande av
forsakring.

Fordon som ir éldre 4n atta ar bor avvecklas. Genom att ha en relativt ny
fordonsflotta sikerstills hog trafiksdkerhet och bittre miljoegenskaper.

Miljohansyn
Finspangs kommuns fordon ska ha lag briansleforbrukning och lag
klimatpaverkan. Bilar ska om mojligt kunna anvinda fornybart drivmedel.

Motorvarmare bor anviandas da bilen star uppstilld utomhus och det dr
kallare dn 10°C. Det dr lampligt att anvdanda motorvarmare under 30 till 90
minuter innan motorstart.

Ritt diacktryck okar dickets livsldngd och minskar bilens
bréinsleforbrukning. Dicktryck ska dérfor kontrolleras regelbundet, och om
det dr for 1agt ska dédcket fyllas till reckommenderad niva. Om dédcken &r
varma (vilket de blir efter 3 km korning) sa ska dicktrycket vara 0,3 bar
hogre dn det rekommenderade virdet.

Trafiksakerhetskrav

Nya bilar som kops in eller leasas ska ge forare och passagerare bra skydd
vid frontal- och sidokollisioner. Detta krav anses vara uppfyllt om bilen
uppnatt fem stjarnor vid provning enligt Euro NCAP (European New Car
Assessment Programme).

Bilar som anvinds i tjdnsten ska ha
¢ Krockkudde pa de framsitesplatser som anvénds
e Huvudstod och trepunktsbélte pa de platser som anvénds
e Lasningsfria bromsar
¢ Dick med minst fyra millimeters monsterdjup

Service och underhall

Service ska ske enligt rekommenderade intervall och om bilens
instrumentpanel indikerar att service dr nodvindig. Diackbyten ska ske 1 ritt
tid och i enlighet med géllande lagkrav. Cyklar ska ha en arlig
funktionskontroll.

Bilar leasas med dverenskomna korstrickor, och att kora langre édr forenat
med en kostnad. Faktisk korstriacka ska foljas upp, och om den inte
Overensstimmer med leasingavtalet ska inkdpssamordnaren kontaktas.



Fordon ska kontrolleras regelbundet med avseende pa in- och utvindiga
skador. Funktioner som omfattas av garanti, sasom elektriska fonsterhissar
och stolsviarme, ska ocksa kontrolleras. Skador meddelas till
inkdpssamordnaren och fel som omfattas av garanti ska atgirdas vid service.

Uppfoljning

Kommunstyrelsen ansvarar for att foljande f6ljs upp arligen:
¢ Drivmedelsforbrukning
Korstrackor for kommunens dgda och leasade fordon
Korstrackor for privat bil 1 tjénst
Anviindning av Ostgotatrafikens resekort i kommunens #go
Anvindning av kommunens cyklar och elcyklar
Tagresor
Flygresor

En arlig uppfoljning av ovanstaende mitetal mojliggor standig forbittring
av IT-verktyg och tillginglighet till resekort, cyklar och poolbilar, 1 syfte att
underlitta for medarbetare att folja riktlinjerna.

Riktlinjerna for resor och fordon och deras efterlevnad ska utvérderas varje
mandatperiod. I samband med utvirderingen ska riktlinjerna revideras. En
kontinuerlig utvirderings- och revideringsprocess sikerstiller att riktlinjerna
ir relevanta och anvindbara.



