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Namndens ansvar och uppdrag

Allmanna bestammelser

1§

Utover det som foreskrivs om ndmnder i kommunallagen och 6vrig lagstiftning géller
bestimmelserna 1 detta reglemente.

Valnamndens ansvarsomraden

28

Valndmnden fullgér kommunens uppgifter vid val till riksdagen, val till region- och
kommunfullméktige, val till Europaparlamentet samt vid nationella och kommunala
folkomrostningar, 1 enlighet vad som framgér av vallagen, valforordningen,
folkomrostningslagen samt lagen om kommunala folkomrdstningar.

Delegering fran fullmaktige

38

Néamnden ska inom sitt verksamhetsomréde f6lja vad som anges i lag eller annan
forfattning. Den ska folja det fullméktige — i reglemente, i samband med budget eller i
annat sirskilt beslut — har bestdmt att nimnden ska fullgdra, samt verka for att
faststidllda mal uppnds och i dvrigt folja givna uppdrag och angivna riktlinjer. Ndimnden
ansvarar i Ovrigt fatta de beslut som behovs for att fullgdra sitt uppdrag.

Uppfoljning, aterredovisning och rapportering till

43§

fullmaktige

Néamnden ska kontinuerligt f6lja upp sin verksamhet. Namnden ska ocksé fullgora
rapporteringsskyldighet som édlagts dem enligt speciallag.

Néamnden ska rapportera till fullmiktige hur man fullgjort de uppdrag som fullmaéktige
lamnat till dem

1. Ireglemente
2. Genom finansbemyndigande
3. [Isérskilda delegationsbeslut

Rapportering ska ske i den ordning som fullmdktige beslutar om.

Allmant om beredning av arenden

S8

Néamnden far vacka drende hos kommunfullméktige samt ta initiativ till revidering av de
regler, riktlinjer och lokala bestimmelser som har utfardats inom ndmndens
ansvarsomraden.

Néamnden ska inom sitt ansvarsomrade avge de yttranden och 1dmna de upplysningar
som kan begiras av fullmiktige, kommunstyrelsen och 6vriga namnder. Namnden far
begéra yttranden och upplysningar frén dvriga ndmnder om det behdvs for att ndmnden
ska kunna fullgdra sina uppgifter. Namnden ansvarar ocksa for att lamna yttrande inom
sitt ansvarsomrade till 6vriga myndigheter och organisationer.
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Processbehérighet

6 § Niamnden far sjélv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mal och drenden
inom sitt ansvarsomrade.

Néamnden har rétt att 6verklaga andra myndigheters beslut inom sina ansvarsomraden.

Organisation

Sammansattning

7 § Namnden bestar av nio ledamoter och nio ersittare.

Fullmaiktige viljer for mandattiden en ordforande och tvé vice ordforanden for
ndmnden. Vice ordforande ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantridet 1 den man ordforanden anser att det behovs.

Forvaltningsorganisation

8 § Nimnden forfogar inte Over en egen forvaltning. Namnden fér stod fran
kommunstyrelsens forvaltning.

Behandling av personuppgifter

9§ Nimnden dr personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker 1
dess verksamhet. Namnden ska utse dataskyddsombud.

Arbetsformer

Information och samrad

10 § Kommunstyrelsen, nimnderna, kommunalrad, samt oppositionsrid ska i mojligaste man
frdn ndmnd erhalla den information och det underlag de behdver i sin verksamhet.
Ritten till information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Néamnden ska samrdda nér dess verksamhet och drenden berdr kommunstyrelsens eller
annan namnds verksambhet.

Samrad bor dven ske med foreningar och organisationer nir dessa ar sirskilt berdrda.
Né@mnden beslutar om formerna f6r samridet.

Tidpunkt for sammantraden
11 § Ndmnden sammantrdder pa dag och tid som ndmnden bestammer.

Sammantréde ska hallas ocksd om minst en tredjedel av ndmndens ledamoter begér det
eller om ordforanden anser att det behovs. En begéran om extra sammantrade ska goras
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skriftligen hos ordfoéranden och innehalla uppgift om det eller de d&renden som Onskas
behandlas pa det extra sammantradet.

Ordforanden ska, om mojligt, samrada med vice ordférandena om tiden for extra
sammantrade.

Om det foreligger sdrskilda skil far ordforanden stélla in ett sammantrédde eller éndra
dagen eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordférandena.

Om ordforanden beslutar att ett sammantréde ska stillas in eller att dagen eller tiden for
ett ssmmantrade ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och erséttare
snarast underrittas om beslutet.

Kallelse

12 § Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantriadena. Nér varken
ordforanden eller en vice ordférande kan kalla till sammantridde ska den som varit
ledamot i nimnden ldngst tid gora detta (&lderspresidenten). Om flera ledamoter har lika
lang tjdnstgoringstid ska den till &ldern dldste ledamoten vara &lderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantrédet.
Kallelsen ska tillstdllas varje ledamot och erséttare samt annan fortroendevald som fér
nirvara vid sammantradet senast sju dagar fore sammantridesdagen. Kallelse far ske
elektroniskt om det inte dr oldmpligt. Ordforanden bestimmer formen for kallelse.

I undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pd annat sétt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestimmer 1 vilken
utstrackning handlingar som tillhor ett drende pé foredragningslistan ska bifogas
kallelsen. Ordforanden ska 1 kallelsen ange om utelimnande av handlingar har skett.

Offentliga sammantraden

13 § Namndens sammantridden dr inte offentliga.

Sammantrade pa distans

14 § Namnden far, om sérskilda skél foreligger, sammantrada med ledamdter nidrvarande pa
distans. Sddant sammantrade fir endast dga rum om ljud- och bildéverforing sker i
realtid och pa ett sddant sitt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pé lika
villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte obehdriga kan ta del av
sammantriadeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som Onskar delta pa distans ska senast fem dagar i forvdg anmala detta till
ndmndens kansli. Ordféranden avgdr om ndrvaro féar ske pa distans.

Néamnden far bestimma vad som nidrmare ska gélla om deltagande pa distans.
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Narvaroratt

15§ Ndmnden far medge fortroendevald som inte dr ledamot eller ersittare i nimnden att
nérvara vid sammantride med nimnden for att 1imna upplysningar. Aven anstilld i
kommunen och sérskilt sakkunnig kan medges denna ratt. Om ndmnden beslutar det, far
den som kallats delta i 6verldggningarna.

Namnden far harutover bestimma att annan ska ha ratt att ndrvara vid namndens
sammantraden.

Ordforanden

16 § Det aligger ordforanden

1. att leda nimndens arbete och sammantriden,

2. kalla till ssmmantrédde i enlighet med lag och reglemente,

3. kalla ersittare,

4. infor sammantriadena se till att &rendena som ska behandlas i nimnden vid behov ar
beredda,

se till att fardigberedda drenden snarast behandlas 1 nimnden,

6. bevaka att nimndens beslut verkstalls.

W

Ersattare for ordforanden och vice ordforanden

17 § Om varken ordforanden eller vice ordforanden kan delta 1 ett helt ssmmantriade eller en
del av ett ssmmantriade, far nimnden utse en annan ledamot som ersattare for dessa.
Tills valet forrattats, fullgdérs ordforandens uppgifter av den som varit ledamot 1
ndmnden ldngst tid. Om flera ledaméter har lika ldng tjdnstgoringstid fullgors
ordforandens uppgifter av den édldste av dem.

Motsvarande géller om ordforanden eller vice ordféranden inte kan fullgéra sitt uppdrag
under en lingre tid. Erséttaren ska fullgéra samtliga ordférandens/vice ordférandens
uppgifter.

Forhinder och inkallande av ersattare

18 § En ledamot som dr forhindrad att delta 1 ett sammantrade eller 1 en del av ett
sammantride, ska snarast anméla detta till ndmndens sekreterare eller ndgon annan
anstilld vid nimndens kansli. Kansliet ska underrétta den ersittare som star i tur om att
denne ska tjanstgora.

Ersattares tjanstgoring

19 § Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrade ska en
ersittare tjinstgora 1 ledamotens stélle. Den erséttare ska kallas in som star 1 tur att
tjdnstgora och som inte redan har kallats in. En ledamot som instéller sig under ett
pagaende sammantridde har ritt att tjinstgéra dven om en ersittare tritt i ledamotens
stdlle.
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Ersittarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjanstgdra enligt den ordning som
fullméktige har bestdmt. Om ingen ordning ar bestimd, kallas erséttarna i den ordning
de tagits upp i fullméktiges protokoll frén valet.

Ersdttare som inte tjdnstgor har rétt att delta 1 6verldggningarna och fa sin mening
antecknad till protokollet.

En ersittare som borjat tjinstgora har alltid foretrdde till tjanstgoring framfér annan
erséttare.

Jav, avbruten tjanstgoring

20 § En ledamot eller en ersittare som avbrutit sin tjinstgoring pa grund av jiv i ett drende

far tjanstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en géng avbrutit tjinstgéringen under ett sammantrade pa grund av annat
hinder &n jdv, fir inte ater tjdnstgdra vid sammantrédet.

Yrkanden

21 § Néar ndmnden forklarat overlaggningen i ett drende avslutad, gér ordféranden igenom de

yrkanden som har framstillts under 6verldggningen och kontrollerar att de har
uppfattats korrekt. Ordforanden beféster genomgangen med ett klubbslag. Dérefter far
inte ndgot yrkande dndras eller laggas till, om inte nimnden enhélligt beslutar att medge
det.

Om ordféranden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstéllt ett yrkande
avfatta det skriftligt.

Deltagande i beslut

22 § Enledamot som, dér detta dr mojligt, avser att avstd fran att delta i ett beslut, ska

anmala detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmélan anses ha deltagit 1 beslutet, om
ndmnden fattar det med acklamation.

Reservation

23 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera

reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska ldmnas till
sekreteraren fore den tidpunkt som har faststéllts for justeringen av protokollet.
Motsvarande géller vid omedelbar justering.

Justering av protokoll

24 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Néamnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen
ska redovisas skriftligt vid sammantriddet och justeras av ordféranden och en ledamot.
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Kungorelser och tillkdnnagivanden av foreskrifter m.m.

25 § Namnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet kungors
enligt gillande bestimmelser.

Néamnderna ska underrétta kommunstyrelsen om éndringen och dess innehall sa snart en
uppdatering av den kommunala forfattningssamlingen bedoms nddvéndig.

Delgivning

26 § Delgivning med ndmnden sker med ordféranden, kommundirektor eller annan anstélld
som namnden beslutar.

Undertecknande av handlingar

27 § Awvtal, skrivelser och andra handlingar i nimndens namn ska undertecknas pa det sétt
som namnden bestimmer.
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